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APRESENTACAO

Este manual apresenta orientacdes para os Contribuintes da Contribuicdo Sindical Urbana quanto a navegacao e
utilizacao das funcionalidades do Portal do Contribuinte.

O Portal da Entidade é o site disponibilizado pela CAIXA na internet, para possibilitar o gerenciamento das
arrecadacoes da Contribuicao Sindical Urbana.

Recomendamos a utilizacao dos seguintes navegadores:

é

GOOGLE CHROME MICROSOFT EDGE

Outros navegadores, como Mozilla Firefox, podem apresentar instabilidades
ao carregar o gerador da guia de Contribuicao Sindical da CEF.

e - €




1 ° PASSO - VERIFIQUE 0 CNAE

Somente o0s contribuintes que possuirem um dos CNAEs
especificados abaixo como atividade principal deverao realizar o
recolhimento para o Sindicato Nacional dos Editores de Livros.

Antes de prosseguir, consulte no site da Receita Federal para verificar
se a sua empresa esta devidamente enquadrada.

= =2
Glassificagde Nacional
de Atividades Ecandmicas

¢ CNAE: 5811-5-00 - EDICAO DE LIVROS

« CNAE: 5813-1-00 - EDICAO DE REVISTAS

« CNAE: 5821-2-00 - EDICAO INTEGRADA A IMPRESSAO DE LIVROS

¢ CNAE: 5823-9-00 - EDICAO INTEGRADA A IMPRESSAO DE REVISTAS

Recomendamos aos contribuintes que ndo se enquadram no(s) CNAE(s) mencionado(s) que busquem
orientagoes junto a Receita Federal ou ao seu contador, a fim de assegurar que o recolhimento seja efetuado
para a entidade representativa da categoria.



22 PASSO — CALCULE O VALOR A SER PAGO

1.) Identifique a faixa de enquadramento: De acordo com o capital social da empresa (considerar o valor atualizado de
acordo com o contrato social registrado) verifique em qual faixa a empresa se enquadra.
2.) Exemplo de enquadramento: Supondo que o capital social de sua empresa fosse RS 100.000,00.
3.) Calcule a aliquota: Multiplique o capital social pela aliquota da faixa correspondente.
Ex.: RS 100.000,00 x 0,20% = RS 200,00.
4.) Adicione a parcela fixa: Some a parcela indicada na tabela para a faixa.
Ex.: RS 507,75.
5.) Some os valores: Aliquota + parcela fixa.
Ex.: RS 200,00 + RS 507,75 = RS 707,75
6.) Valor Total da Guia: O total a recolher serd RS 707,75.

TABELAS PARA CALCULO DA EDHTHIHI.II{;.&D SINDICAL
VIGENTES A PARTIR DE 01 DE JAMEIRO DE 2026
- Classe de Capital Social (RS) Aliguota % Parcela fﬂ?;j rcianar
1 de 0,01 a 42.312,75| Contr. Minima 338,50
2 de 42.312,76 3 84.625,50 0,80% -
3 de 84.625,51 a 846.255,00 0,20% 507,75
a4 de 846.255,01 a 84.625.500,00 0,10% 1.354,01
5 de 84.625.500,01 a 451.336.000,00 0,02% 69.054,41
6 de 451.336.000,01 em diante Contr. Maxima 159.321,61

FONTE: CNC - CGNFEDEHA@ED MACIONAL DO COMERCIO DE BENS, SERVICOS E TURISMO



3° PASSO — Acesso A0 PORTAL DA CAIXA EconOmicA FEDERAL (CEF)

Para emitir a guia de Contribuicao Sindical acesse o site do SNEL em www.snel.org.br, role até o rodapé da

pagina e clique em Contribuicdo Sindical. Na tela seguinte, clique em https://sindical.caixa.gov.br/ para ser

direcionado ao sistema da Caixa e siga as instrucdes apresentadas neste manual.

SEDE SNEL

Rua da Ajuda, 35 f18° andar
O SNEL & membro do Accessible Books Consortium (ABC), grupo composto pela Centro — Rio de Janeiro JRJ
World Intellectual Property Organization (WIPO) e outras entidades que tém como CNPJ 33.591.918/0001-01
objetivo o fomento de livros acessiveis ao redor do mundo.
URA Digital: (21) 2533-0399
(21) 99472-6066
(21) 99290-5742

©) deveopment GLIALS

https://snel.org.br/contribuicac-sindical/

Mais do SNEL

Acordo Salarial
Assessoria de Imprensa
Contribuigio Sindical
Fale conosco
Perguntas Frequentes
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4° PASSO — AREA DO CONTRIBUINTE

No primeiro acesso o Usuario devera fazer seu cadastro
através da opcao “Cadastre-se Agora”.

CONTRIBUIGAD SINDICAL URBANA

Nessa opcdo o Usuario deverd informar todos 0s campos § . . o i v e
solicitados para que seu cadastro seja efetuado com || @ sies conrrisumre
() SITCS ENTIDADE
sucesso.

[onrmma | >

! ATENDIMENTO NS [ | 2 plvioas | 5

CONTRIBUIGAD SINDIGAL URBANA

Para realizar o login, preencha o campo Email ou o campo cpf.

Caso o Usuario ja seja cadastrado e tenha esquecido sua
senha, devera acessar a opc¢ao “Esqueci minha senha” e
(conmmmat |+) informar pelo menos 3 campos.

® Esqueci minha Senha

8 cadastre-se Agora

Apos o cadastro, sempre que houver um novo acesso, 0
Versdo 5.6 (153.2) - 16/07/2018 14:00 usuario deve utilizar a informacao de e-mail ou CPF e senha.




5° PASSO — EMISSAO DA GUIA

Apos o acesso estara disponivel para o Usuario a funcionalidade Emissao de Guias.

1. Cligue em “Guia Individual”, por meio dela sera possivel emitir uma unica GRCSU.

CAIXA

t ATENDIMENTO P2 7 | 7 owvoss |

CONTRIBUICAD SINDICAL URBANA

CONTRIBUICAD SINDICAL URBANA,

Prezado(a) Seja bem-vindo({a) ao sistema de contribuicdo sindical.

Escolha os servicos no menu ao lado.




6° PASSO — DADOS DA ENTIDADE DA CATEGORIA

Nesta etapa, o Contribuinte devera preencher, conforme o exemplo e ao finalizar cligue em confirmar.

* Tipo de Entidade Sindical:

SINDICATO : ATENDIMENTO [T ¥ 2 piviDAs | 3
e (Coddigo da Entidade Sindical: 86943 CONTRIBUIGAD SINDICAL URBANA [ @ s |
* UF:RJ
L CONTRIBUICAO SINDICAL URBANA
* Categoria Sindical: Patronal / Pesquisar a Entidade Sindical
Empresa
 CNPJ: 33.591.918/0001-01 hd

* Nome da Entidade: SIN NAC
EDITO RES LIVROS* Categoria Sindical: ... ... ... ... ... ... ... ... | Patronal/Empresa V|

CNPI da Entidade Sindical:..................... |3.531.518/0001-01 |
|sindicato Macional dos Edif

Ao finalizar, cligue em Confirmar.

* Nao é possivel digitar inteiramente o nome do Sindicato no campo.



7 ° PASSO — PREENCHIMENTO DA GRCSU

CDNTRIBUIC;.-&G SINDICAL URBAMN A
Selecdao de Entidade

Encontrada(s) 1 Entidade(s)

Consulta das informacdes de guias do contribuinte:

A} (@) 86943 Sindicatao

Paginas | 1

e _Entid.al:le Tipo de Entidade Nome da Entidade Sindical
Sindical

S5IN NAC EDITORES LIVROS

Selecione a Entidade Sindical e em seguida
confirme.

1de 1

* Tipo de ldentificacao: CNPJ

e (Coddigo de Identificacao do Contribuinte: CNPJ
DO ESTABELECIMENTO

e (Cddigo da Entidade Sindical: 86943
e Data de Vencimento: 30/01/2026
* Competéncia: 01/2026

Ao finalizar, clique em Confirmar.

! ATENDIMENTO [ENZT ] | 7 pOvibAs | s

CONTRIBUIGAQ SINDICAL URBANA M AAIR |

CONTRIBUIC.&G SINDICAL URBAMA
Incluir por Contribuinte

Codigo da Entidade Sindical: - 86943
Mome da Entidade Sindical: - SIN NAC EDITORES LIVROS

Os campos com [*) sdo obrigatarios

|21i.808.272/0001-18 |
* Tipo de Identificagdo da Entidade: .. ... ... .. Sindicato w
= Cédigo da Entidade Sindical: .. ........ ... ...
* Data Vencimento: - ... ... .o




Emissao da Guia de Recolhimento da Contribuicao Sindical Urbana - GRCSU para pagamento

SwiAN 48

! ATENDIMENTO [EREETS 7 | 2 pOviDas | »

CONTRIBUIGAD SINDICAL URBANA

Geracdo da Guia de Recolhimento da Contribuicdo Sindical Urbana - GRCSU
para pagamento

Apos verificar se os dados preenchidos, devido a
etapa anterior, estao corretos, prossiga com as
instrucoes abaixo:

Cadigo da Entidade Sindical: -~ o0 860943
Nome da Entidade Sindical: -0 SIN MAC EDITORES LIVROS

Inserir o valor da contribui¢cdao conforme o Calculo realizado

Preencher os dados da guia:
Vencimento:
Competéncia:

Valor da Contribuigio: |

Mome/Razdo Social/Denominacao Social: |

Tipo de Identificagdo do Contribuinte: CNPI w

Codigo de Identificagdo do Contribuinte: |21.808.272/0001-19

CEP: BUSCAR ENDERECO

Endereco:

Bairro/Distrito:

Cidade/Municipio: | ] ure T

Cadigo de Atividade do Contribuinte: E | COMNSULTAR CODIGOS |

Capital Social - Empresa:

Capital Social - Estabelecimento:

M2 Empregados Contribuintes:

Total Remuneragao - Contribuintes:

Total de Empregados do Estabelecimento:

@

com base na tabela no 22 PASSO — CALCULE O VALOR A SER PAGO
(PAG. 3)

Complete com os dados do Contribuinte:

* Nome/ Razdo Social

* Tipo de Identificagao

* CPF/CNPJ

* CEP

* Coddigo de atividade: CNAE da atividade principal no 12 PAsso
— VERIFIQUE 0 CNAE (PAG. 1)

* Capital Social / N° de Empregados / Total Remuneragdo / Total
de Empregados

Ao finalizar, clique em Confirmar.

IMPORTANTE:
E de total responsabilidade do contribuinte a veracidade dos dados
fornecidos.
Além disso, estara sujeito as penalidades da Legislacao.



CONTRIBUIGAD SINDICAL URBANA

9 ° PASSO — CONFERENCIA, VISUALIZACAO E IMPRESSAO DA GRCSU

' ATENDIMENTO BN w B - Navegque pela Caixa

Geracdo da Guia de Recolhimento da Contribuicdo Sindical Urbana - GRCSU
para pagamenio

Confirme os dados digitados e visualize a impressao da guia

i 5Al

Codigo da Entidade Sindical: 000.000.503.86943-0
Mome da Entidade Sindical: SIN MAC EDITORES LIVROS
Grau da Entidade Sindical: -~ Sindicato
M= I = 0B 0o0o000000000000000000000000000000000 30/01/2026
COMPEBENCIAT = -+ v v reranararananaranananns 01/2026
valor da Contribuicdo: - 707,75
Mome/Razdo Social/Denominacao Social: ~~
Tipo de Identificacdo do Contribuinte: CNP]
Codigo de Identificacdo do Contribuinte: - 7 __._._ ... L.
CEP: 25645244
Endereco: - .- - oo RUA D
FE G LrH 099000000000090000099000599000594 PETROPOLIS
Cidade/Municipioz -« oo RIO DE JAMEIRQ UF: . -R]
Codigo de Atividade do Contribuinte: - 581-DESCRICAOQ NAO DISPONIVEL
Categoria do Contribuinte: .. PATRONAL
Capital Social - Empresa: -« o oooooaan 100.000,00
Capital Social - Estabelecimento: -7 oo, 7
MN? Empregados Contribuintes: ... .
Total Remuneracao - Contribuintes: -~ 0,00
Total de Empregados do Estabelecimento:
[ij RETORNAR VISUALIZAR IMPRESSAC

Apdbs conferir as informacdes da tela apresentada,
se necessario correcdes, cligue em “Retornar” ou
“Visualizar impressao” para a impressao da guia.

Nessa mesma funcionalidade o Usuario
podera ainda emitir 2° via da guia. Para isso,
devera informar os dados do Contribuinte e
da Entidade como se fosse emitir uma nova
guia.

CAIXA

eeeeee

CONTRIBUI{::\O SINDICAL URBANA
Selecdo de Guia

Codigo da Entidade Sindical: o 86943
Nome da Entidade Sindical: - SIN NAC EDITORES LIVROS
Nome Contribuinte: -0 LIVROS LIVROS

Consulta das informacées de guias do contribuinte:

Data de Valor da
Incusio Contribuicio

____________ 05/01/2026 CONTRIBUINTE

/\




ORIENTACOES GERAIS

Fonte da Tabela Oficial: Os valores de aliquota e parcela fixa sao definidos pela CNC — Confederagao Nacional do Comércio de Bens,
Servigos e Turismo, conforme Art. 580 da CLT. Acesse a tabela vigente aqui.

Atualizagao Anual: A tabela é atualizada todo ano. Verifique a vigéncia antes de calcular e emitir a guia.

Forma de Pagamento: A guia pode ser paga via Internet Banking CAIXA, agéncias, lotéricas ou estabelecimentos bancarios.
Vencimento e Competéncia: Nao é possivel emitir guias com data anterior ao dia da emissao. Competéncia deve ser igual ou
posterior ao més do vencimento.

Ex.: Vencimento 31/10/2026 - Competéncia 10/2026.

Pagamento em Atraso: Encargos sao calculados exclusivamente nas agéncias da CAIXA.

Responsabilidade do Contribuinte: E de total responsabilidade do contribuinte a veracidade dos dados informados.

LGPD - Protec¢ao de Dados: Os dados coletados serao usados apenas para emissao da guia e arrecadacao, conforme a Lei Geral de
Protecao de Dados.

Canais de Atendimento: SAC CAIXA: 0800 726 0101 / SNEL: (21) 2533-0399

Atenciosamente,

Equipe SNEL
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