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12 passo — Verifique o CNAE

Antes de dar inicio ao pagamento, consulte no site da Receita Federal se sua empresa se enquadra
nas classificagdes indicadas a seguir.

Somente os contribuintes que possuirem um do(s) CNAE(s) especificado(s) abaixo como atividade
principal da empresa deverao recolher para o Sindicato Nacional dos Editores de Livros:

Classificagan Nacional
de Atividades Economicas

CNAE: 5811-5-00 - EDICAO DE LIVROS

CNAE: 5813-1-00 - EDICAO DE REVISTAS

CNAE: 5821-2-00 - EDICAO INTEGRADA A IMPRESSAO DE LIVROS
CNAE: 5823-9-00 - EDICAO INTEGRADA A IMPRESSAO DE REVISTAS

VVVYY

Obs.: Sugerimos aos contribuintes que ndo estdo enquadrados no(s) CNAE(s)
mencionado(s) que procurem orientagdo junto a Receita Federal ou ao seu contador,
para que o recolhimento seja realizado para a entidade que representa sua categoria.



22 passo - Recomendamos uso dos navegadores Google Chrome ou Microsoft
Edge para gerar a guia

IMPORTANTE:
O Motzilla Firefox ou outros navegadores podem apresentar instabilidades ao carregar o gerador da
guia de Contribuicdo Sindical da Caixa Econdmica Federal. Por esta razao, se faz necessario o uso do
Internet Explorer, Microsoft Edge ou Google Chrome. Nesses, o gerador de guias funciona
perfeitamente.



32 Passo - Calcule o valor a ser pago

1. Selecione, de acordo com o capital social da empresa, em qual faixa se
enquadrara.

Exemplo: RS 100.000,00 de capital social.

Calculo: RS 100.000,00 x 0,2% = RS 200,00.

Nesse caso, teremos a parcela a adicionar igual a = RS 377,17.
Soma-se a aliquota (R$200,00) + Parcela a adicionar (RS 377,17).

Total de RS 577,17 = valor de recolhimento da guia.

LINHA CLASSE DE CAPITAL ALIQUOTA PARCELA A ADICIONAR
RS
(emRS) (R3)

ok WN

de 1,01 a231.431,00 Contr. Minima 251,45
de 31.431,01a 62.862,00 0,80% =

de 62.862,01 a 628.620,00 0,20% 377,17
de 628.620,01 a 62.862.000,00 0,10% 1.005,79
de 62.862.000,01 a 335.264.000,00 0,02% 51.295,39
de 335.264.000,01 em diante Contr. Maxima 118.348,19

A tabela pode ser encontrada em no site do SNEL na aba Contribuigdo Sindical



42 Passo - Emissao da guia

Apos calcular o valor a ser pago, entre em nosso site (www.snel.org.br), cliqgue em Contribuigdo
Sindical > Gere aqui a Guia de Recolhimento, como indicado pelas setas abaixo.

¥ Contribuicdo Sindical X
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Vocé sera direcionado para o site da CEF (Caixa Economica Federal).


http://www.snel.org.br/

5 2 passo - Processo de Compatibilidade — Site da CEF (somente se estiver usando o
Internet Explorer. Caso esteja usando o Microsoft Edge ou Google Chrome, va para o
62 passo)

1 - Para comecar a gerar sua guia, é necessario realizar o processo de compatibilidade.
v" No canto direito superior de sua tela, clique no |cone -*-
v'  Em seguida, clique em CONFIGURACOES DE MODO DE EXIBICA'O DE COMPATIBILIDADE.

OBS.: Caso seja solicitado certificado digital, clique em CANCELAR e continue o procedimento.

~~ . ™ - » Y [ I i
J)@J‘ X httpsi//sindical.caixa.gov.br/ P~-e Pagina néo encontrada | SNEL | X CAIXA - Contribuigdo Sindi... % ‘ ‘ r's ’ -, 2 B
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2 - Adicione o site da Caixa como compativel (conforme o quadro abaixo)

* Preencha o campo Adicionar este site com o endereco - CAIXA.GOV.BR
* Clique em Adicionar

Obs: Marque os campos:

v’ Exibir sites da internet no modo de Exibi¢éio de Compatibilidade
v’ Usar listas de compatibilidade Microsoft

- = 14
<7;| T — = " -oTl?-- . - P AR - |
A https://sindical.caixa.gov.br P {2 Pégina ndo encontrada | SNEL | X CAIXA - Contribuicdo Sindi... % W

CONTRIBUIGAO SINDICAL URBANA

Configuragdes do Modo de Exibigde de Compatibilidade

Favor selecionar abaixo o site que deseja entrar.

Y J Alterar Configurages do Modo de Exibicdo de Compatibiidade
() SITCS CONTRIBUINTE
() SITCS ENTIDADE
|| Adicionar este site:

caixa.gov.br
Sites que vocé adicionou ao Modo de Exibig3o de Compatiblidade:
amil.com.br Remover

caixa.gov.br

Atencgdo:
Observe se o site foi
S realmente incluido na
Fermeestnns caixa de Modo de exibi¢do
de compatibilidade. Se
nao, sera preciso realizar
esse passo novamente,

clicando mais uma vez em
Adicionar.
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3 - Clique em Opg¢oes da internet. Em seguida, clique na aba Geral e selecione Excluir

historico de navegacao ao sair e, por ultimo, clique em Excluir.

1

Imprimir
Arquivo
Zoom (105%)

Seguranga

Adicionar site ac menu Iniciar

Exibir downloads Ctrl+)

Gerenciar Complementos
Ferramentas para desenvolvedores F12
Ir para sites fixos

Configuragdes do Modo de Exibicdo de Compatibilidade

Opgdes da Internet
Sobre o Internet Explorer

peoes da Internet m

sizagey ies I Programas | Avangadas
| Seguranca I Privacidade | Conteldo
Home page
Para criar guias de home page, digite cada endereco em sua
lf'_l " propria linha.
Usar atual ] [ Usar padréo ] [ Usar nova guia
Inicializar

Inidar com guias da Ultima sessdo
(@) Iniciar com home page

Guias

Alterar como &s paginas da Web sdo exibidas nas

guias.
Histdrico de navegacdo

Exduir arquivos temporarios, histdrico, cookies, senhas salvas e
informagdes de formulgrio da Web.

Excluir histdrica de navegacio ao sair

’ Excluir.? [Conﬁgurag&'es ]

Aparéncia

[ Cores ] [ Idiomas ] [ Fontes ] [ Acessibilidade ]

3

Preservar dados de sites Favoritos

Manter cookies e arquivos tempordrios da Internet que permitam a seus
sites favoritos armazenar suas preferéncias para agilizar a navegac@o.

Arquivos de Internet Temporarios e arquivos de site
Copias de péginas da Web, imagens e midia salvas para exibicdo
mais rapida.
Cookies e dados de sites
Arquivos ou bancos de dados armazenados no computador por sites
para salvar preferéncias ou aprimorar o desempenho do site.
Historico
Lista de sites visitados.

Histérico de Downloads
Lista de arquivos que vocé baixou.

[ | pados de formulario
Informacdes salvas que vocé digitou nos formuldrios.

|| Senhas
Senhas salvas que sdo automaticamente preenchidas quando vocé
entra em um site que vocé ja visitou.

D Dados de Protecdo contra Rastreamento,
Filtragem ActiveX e Do Not Track
Uma lista de sites excluidos da filtragem, dados usados pela Protegdo
contra Rastreamento para detectar onde os sites podem estar
compartilhando automaticamente detalhes sobre sua visita e excecdes a
solicitagdes Do Not Track.

Sobre a exclus&o de histérico de Excluir Cancelar

- Ao aparecer outra caixa,
cligue novamente em Excluir
e, para finalizar, clique em
OK.



4 - Cligue em Opgoes da Internet. Em seguida, clique na aba Privacidade e
desmarque a opc¢ao Ativar Bloqueador de Pop-ups caso esteja marcada.

L Opgdes da Internet X
Imprimir 4 —

Arquivo L Conexdies I Prograpas=—le.  Avancadas

Zoom (105%) b Geral I Seguranca | ( Privacidade ) | Contetido

Seguranga [

Configuragies

Adicionar site ao menu Iniciar Para definir um nivel de privacidade padrdo em vez de
usar configuragbes personalizadas, dique no bot3o
Exibir downloads Ctrl+) Personalizado

Gerenciar Complementos - Configuracies avancadas ou importadas
Ferramentas para desenvohvedores F12
Ir para sites fixos

Configurages do Medo de Exibigae de Compatibilidade

Opcdes da Internet [ Sites l [ Importar ] ’ Avancado ] ’ Padrio ]

Socbre o Internet Explorer

Local
Munca permitir sites da web que solicitem
O sua localizacao fisica i Files

Blogqueador de Pop-ups

[ Ativar Bloqueador de Pop-ups Configuraciies
InPrivate

| Desabilitar barras de ferramentas e extensdes quando a Navegagdo
InPrivate se iniciar

QK l [ Cancelar Aplicar




62 PASSO - Feche todas as paginas do Internet Explorer e abra novamente o site da Caixa, no
link da Contribuicdo Sindical (https://sindical.caixa.gov.br/), ainda com o Internet Explorer

Nesta pagina, vocé precisa:

1. Marcar o quadro a seguir como SITCS CONTRIBUINTE.
2. Confirmar.

CONTRIBUIGAO SINDICAL URBANA

Favor selecionar abaixo o site que deseja entrar.

(®) SITCS CONTRIBUINTE
() SITCS ENTIDADE

[ conrmmar | » )l

3. Caso vocé ainda ndo possua Login e Senha para acessa a area de geracdo da guia,
clique em Cadastre-se agora, e preencha todos os campos com as informacodes solicitadas.

Sem o preenchimento completo, nao sera
possivel prosseguir.

| CONFIRMAR | >

® Esqueci minha Senha
® cadastre-se Agora

Vers3o 5.6 (v52.7) - 28/12/2017 10:00



https://sindical.caixa.gov.br/

72 PASSO — Acesse a Area do Contribuinte

Logado na Area do Contribuinte, vocé deve clicar em Emissdo de guias > Guia
individual, que o direcionara ao local onde vocé pode inserir as informac¢des da
empresa contribuinte.

: ATENDIMENTO E-T=T TSNS | * OOVIOAS | & [EVTTETIYETT

CONTRIBUIGAO SINDIGAL URBANA

CONTRIBUICAO SINDICAL URBANA
Prezado(a) Seja bem-vindo(a) ao sistema de contribuicdo sindical.

Escolha os servicos no menu ao lado.




82 passo — Dados da Entidade da Categoria

Na tela abaixo, o Contribuinte devera informar:

Tipo de identificacdo do Contribuinte: CPF ou CNPJ do Contribuinte;

Cadigo de Identificagdo do Contribuinte: CPF ou CNPJ do Contribuinte;

CNPJ da Entidade Sindical: Preencher o campo com o CNPJ da entidade

Tipo de Identificacao da Entidade: Sindicato

Codigo da Entidade Sindical: 86943

Data de vencimento: N3o é possivel emitir guias com data de vencimento anterior ou posterior a data do dia
29/01/21.

Competéncia: Informar a competéncia da Guia.

Exemplo: Vencimento 31/01/2021 e Competéncia 01/2021.

*  ATENDIMENTO BRI > DUVIDAS ‘ " [Naveque pela Caixa v

CONTRIBUIGAO SINDICAL URBANA

CONTRIBUICAO SINDICAL URBANA
Incluir por Contribuinte

0s campos com (*) sao obrigatérios

* Tipo de Identificacdo do Contribuinte: COMECE AQUI

* Codigo de Identificacdo do Contribuinte:

CNPJ da Entidade Sindical:. ... p3.591.918/0001-01% CNPJ'DO SINDICATO
* Tipo de Identificacdo da Entidade:

* Codigo da Entidade Sindical:

* Data Vencimento:

* Competéncia: -

—



92 passo — Preenchimento da GRCSU

ATENCAO: Vocé deve conferir se 0 CODIGO e 0 NOME

ConTaIco SR da Entidade Sindical estéo de acordo com os dados que

voceé inseriu.

Geracao da Guia de Recolhimento da Contribuicdo Sindical Urbana - GRCSU
g ymheto Estando corretos, siga com o preenchimento da GRCSU

Cédigo da Entidade Sindical: e 2021 conforme orientagdes abaixo:
Nome da Entidade Sindical: SIN NAC EDITORES LIVROS

Vencimento obrigatério: 29/01/2021

Preencher os dados da guia: Competéncia: 01/2021
Vendimentns Valor da contribuicio: Faga o Cdlculo com base na
CampetSacias Tabela de 2021
Ya'°' e AT I ) Nome/ Razio Social: Dados do contribuinte
Nome/Raz3o Social/Denominac3o Social: - | Tipo de identificacdo: Selecionar CNPJ ou CPF
Tipo de Identificacio do Contribuinte: =] CPF/ CNPJ : Dados do contribuinte
Cédigo de Identificacio do Contribuintes:« | CEP: Do contribuinte
- Cdédigo de atividade: Esse item devera ser preenchido de
CEP: PR ( svscar snommego acordo com a sua ATIVIDADE PRINCIPAL, conforme descrito
Endereco: [ na RECEITA FEDERAL.:
Bairro/Distrito: | N
e/ T - - » 581 - EDICAO DE LIVROS, JORNAIS, REVISTAS E

OUTRAS ATIVIDADES DE EDICAO

Cédigo de Atividade do Contribuinte: B CONSULTAR CODIGOS

Capital Social - Empresa: T > 582 - EDICAO INTEGRADA A IMPRESSAO DE
Capital Social - Estabelecimenta: r LIVROS, JORNAIS, REVISTAS E OUTRAS
N© Empregados Contribuintes: P PUBLICACGES

Total Remuneragao - Contribuintes: |

Total de Empregados do Estabelecimento:. . i Capital Social/ N2 de empregados/ Total remuneragdo/ Total

- “"AO TERMINAR, CONFIRME —_——e de emp.)reg.ados: Dados do estabelecimento do
= - contribuinte.

OBS: As informacgodes fornecidas sdo de total responsabilidade do contribuinte. A ndo veracidade
dos dados sujeitara o contribuinte as penalidades da Legislagdo.



102 passo — Confira os dados e clique em visualizar impressao

CAIXA

 ATENOWMENTO T TN | * o0vioas | + [ITITYTIIETT

:

Geragiao da Guia de Recolhimento da Contribuicio Sindical Urbana - GRCSU

para pagamento

Confirme os dados digitadoes e visualize a impressao da guia

Cédigo da Entidade Sindical:
Noma da Entidade Sindical:
Grau da Entidade Sindicak
Vendmento:

Competéncia:

Valor da Contribuicao:

Nomea/Razdo Social/Dencminacao Social:
Tipo de Identificacio do Contribuinte:
Codigo de Identificacdo do Contribuinte:
CEP:

Endereco:

Bairro/ Distrit

Cidade/Municipio:

Cédigo de Atividade do Contribuinte:
Categoria do Contribuinte:

Capital Social - Empresa:

Capital Social - Estabelecimento:

N° Empregados Contribuintes:

Total Remuneracio - Contribuintes:

000.000.503,86943-)

SIN NAC EDITORES LIVROS.
Sindicato

31/01/2018

01/2018

Dados do
Contribuinte

CONFIRA TODOS 0S DADOS
COM ATENCAO

RETORNAR VISUALIZAR WPRESSAD

Caso seja necessario, vocé
pode RETORNAR e fazer
alteragdes antes de imprimir
sua guia.

Visualize a impressGo

*Caso a pop-up de visualizagéo
esteja bloqueada, consulte o 52
passo deste bloco, e veja como
desbloquear no item 4.

—— Clique em VISUALIZAR IMPRESSAO
para gerar e imprimir a GRCSU




Orientacoes gerais

O pagamento podera ser realizado nas casas lotéricas, Caixa Econdmica Federal
(CEF), ou qualquer banco de sua escolha.

Independente da perda do prazo, a data de vencimento deve permanecer a mesma:
29/01/2021.

O calculo dos juros e multa podem ser realizados SOMENTE nas agéncias da Caixa,
no setor de atendimento. Veja as orientacdes para o pagamento da Contribuicdao
Sindical em atraso neste link: http://www.snel.org.br/como-pagar-guias-da-
contribuicao-sindical-em-atraso/

Caso sua duvida persista, entre em contato conosco pelos telefones (21) 2533-0399
ou (21) 99290-5742, de segunda a sexta, das 9h as 18h.

Atenciosamente, ‘i‘)’

Equipe SNEL

SNEL
Sindicaio Nac onal
dos Eciorss o

nd
Ei s e Livos




